
附件：1         衢州学院采购项目申报表
	项目名称
	
	项目属性
	□工程类 □货物类 (□服务类

	项目

负责人
	
	联系电话
	

	拟定

采购方式
	□政府采购; □公开招标;  □邀请招标 ;□竞争性谈判 ; □单一来源; ( □询价；□其他采购方式
	申请竣工时间或实施完成时间
	2016年10月24至26日

	使用

部门意见
	本项目现已完成前期调研，采购清单及方案、采购文件另附（相关材料电子稿通过OA系统送达）。

                                        部门负责人签字（盖章)：              

       年   月   日

	经费归口管理部门意见
	预算金额（元）
	
	经费渠道

（或经费代码）
	

	
	经审核，本项目经费已列入学校年度预算（或经费已落实），同意申报。

部门负责人签字：              

      年   月   日

	项目归口管理部门意见
	经论证，本项目前期调研充分，采购文件符合项目要求，采购内容与立项内容相符，同意立项申报。

部门负责人签字（盖章)：

       年   月   日

	学校采购办意见
	采购渠道
	采购方式
	采购经办人
	采购编号

	
	交市政府采购机构组织采购□
	
	
	

	
	由学校采购办组织采购    □
	
	
	

	
	由相关部门组织采购      □
	
	
	

	
	   经审核，该项目符合采购相关规定，请采购部门按以上确定的采购渠道、采购方式以及相关规定予以采购。

采购办负责人签字：

       年   月   日

	分管采购校领导意见
	（采购金额5万元及以上）

分管校领导签字：

       年   月   日


注：1.政府集中采购范围以内，或预算金额5千元及以上需填写本表；

2.采用单一来源采购方式，须附相关说明材料；

3.本表一式三份，一份采购办归档（原件），归口管理部门留存一份，财务部门报销留存一份。

附件：2             衢州学院采购项目备案表

	项目名称
	

	项目属性
	□工程类 □货物类 □服务类
	采购编号
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	采购方式
	□询价采购；□竞争性谈判；

□定点采购；□其他采购方式
	经办人

（二人及以上）
	

	预算金额

（元）
	
	经费来源

（或经费代码）
	

	响应单位
	单位名称
	负责人
	联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	成交单位
	
	采购金额

（元）
	

	自行组织采

购情况说明
	1.本部门已在预算范围内依法依规完成本项目的采购工作，采购记录表、采购清单等相关资料另附。

2.主要用途：

部门负责人签字（盖章）：                      

                                     日期：       年   月   日

	学校采购办

备案意见
	采购办负责人签字：               

日期：       年   月   日


注：经学校授权由部门组织采购的项目填写本表；本表一式两份，一份采购办归档（原件），一份部门留存。

附件：3           衢州学院采购项目情况记录表

	项目名称
	
	采购编号
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	采购渠道
	□学校采购办组织采购  □部门自行组织采购

	采购方式
	□公开招标;  □邀请招标 ;□竞争性谈判 ;

□单一来源采购;□询价采购；□定点采购；□其他采购方式

	采购清单
	另附

	信息发

布日期
	
	响应截

止日期
	
	确定成

交日期
	

	响应

单位

（三家及以上）
	单位名称
	负责人
	联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	评审人

员签名
	

	成交单位
	
	成交金额
	

	采购过程记录

	                                         

	                                                   记录人：

                                                               年  月  日

	 监督

（公证）单位
	
	监督

（公证）人
	


注：1. 5千元以上需填写本表（由组织采购的部门工作人员负责记录）；

2.列入学校组织采购，由学校采购办留存入档；列入部门组织采购，由本部门留存备查。

附件：4          衢州学院采购项目合同审批单     

	合同名称
	

	合同编号
	
	合同金额
	

	合同内容摘要：

	1.使用部门意见：

     负责人：

                          年  月  日
	3. 采购办意见：

负责人：

               年  月  日  

	2.归口管理部门意见：

  负责人：

                      年  月  日
	4.财务部门意见：

负责人：

                年  月  日

	5.法律顾问意见： 

法律顾问签名：

                                                             年  月  日

	归口管理部门修改情况说明：

         部门负责人（盖章）：

                                                             年  月  日

	分管校领导签批意见

（50万元及以上）
	                                  签字：

                                                年  月  日


备注： 1.50万元及以上重大项目需经财务、法律顾问和分管归口管理部门校领导会签；

2.摘要部分应写明合同双方名称、标的物数量和金额、合同期限等主要内容；

3.合同审批单一式二份，一份由送审部门留存，一份由学校采购办归档（原件）。

附件：5           衢州学院采购项目验收报告单

	项目名称
	
	验收时间
	

	采购编号
	
	合同编号
	

	项目完成情况
	

	验收小组意见
	       项目负责人或组长签字：
                                日期：       年   月   日

	参加验收
人员签名确认
	

	成交单位负责人意见和承诺
	                                   签  字：

                                日期：       年   月   日


备注： 5千元及以上项目填写本表（5千元以下由部门自定，不需报送采购办归档）；验收报告单一式三份，一份采购办归档（原件），一份使用部门留存、一份财务部门报销留存。
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